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4 Primer Ingreso al Portal Web

Una vez que el contribuyente haya recibido su usuario y contrasena provisoria,
podré acceder al Portal Web de la Municipalidad para utilizar los servicios
disponibles (presentacién de DDJJ, pago, etc.).

4.1 Ingreso al Portal

1. Abrir el navegador web e ingresar a la URL del portal:

https://municipios.dgrsalta.gov.ar/oran

2. Ingresar el usuario y la contrasena provisoria recibida en el compro-
bante.

Ingreso con Clave Fiscal

P
Oron Colocd tu CUIL 6 CUIT y clave fiscal*

municipalidad

Usuario

Ingrese su usuario

Contrasefa

o Inicio

Ingrese su contrasena

& Automotor +

L INGRESAR
B inmobiliario + -

*Elusuario y clave se solicita en las oficinas de la Municipalidad.
1 Accesocon Clave

Figure 11: Acceso con Clave

4.2 Cambio de Contrasena en el Primer Ingreso

Al primer acceso, el sistema solicitarad obligatoriamente cambiar la contrasena
por motivos de seguridad.

e Ingresar la contrasena provisoria en el campo actual.
e Definir una nueva contrasena segura y confirmarla.

e Hacer clic en Cambiar para completar la operacién.
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Cambio de Clave

Usuario
JCHIRI
Contrasena actual

Ingrese su contrasena actual

Debe ingresar su contrasena actual

Nueva contrasend

Ingrese su nueva contrasend

La contrasend debe contener entre 4 y 8 letras o ndmeros y no debe contener caracteres especidles

Debe Ingresar su nueva contrasena

Repita la nueva contrasena
Repitm suU nuevd contrasena

Debe repetir la nueva contraseia

CAMBIAR

Figure 12: Pantalla de primer ingreso al portal web y cambio de contrasena.

Advertencial!!!

El cambio de contrasena es obligatorio en el primer ingreso. Si no se real-
iza, el usuario no podra acceder a los servicios del portal. Se recomienda
elegir una contrasena segura y mantenerla confidencial.

Una vez que el usuario haya cambiado la contrasena provisoria durante el
primer ingreso, podra acceder a todas las operaciones disponibles en el portal
web
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5 Operaciones sobre Declaraciones Juradas (DDJJ)

Una vez que el contribuyente haya ingresado al portal web y cambiado su con-
trasena, podrd realizar todas las operaciones relacionadas con las DDJJ.
El usuario tendré la posibilidad de:

e Presentar una Declaracién Jurada para un periodo determinado.

e Realizar el pago web de una Declaracién Jurada ya presentada.

Inicio  Mend Opsiones

MENU DE OPCIONES
Ordn
municipalidad =
ACTS. VS.
Municipalidad de San Romén de la
Nueva Oran
@ Inicio
& Automotor +
B inmobiliario +
= Mend Clave Fiscal
& Usuario: JCHIRI +

Figure 13: Opciones Portal Web

Inicio Ment Opoiones

DECLARACIONES JURADAS ONLINE

Oradn

municipalidad
R B

Presentacion DDJJ Pago DDJJ

Municipalidad de San Ramén de la
Nueva Oran

@ Inicio

& Automotor +
B inmobiliario +
= Men Clave Fiscal

& Usuario: JCHIRI +

Figure 14: Opciones Presentacion y Pago de DDJJ
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5.1 Presentacién DDJJ

Para presentar una DDJJ, el usuario deberd elegir el local o establecimiento
correspondiente, sobre el cual se realizara la presentaciéon de la DDJJ

Nueva DDJJ Online

Ordn

Seieccion un Comercio
municipalidod

& usuorio: scHR

Figure 15: Seleccion del Local Comercial

Una vez seleccionado el local comercial sobre el cual se realizara la pre-
sentacion, el sistema mostrard los datos del contribuyente y del local. El con-

tribuyente podré visualizar tanto los periodos sin presentacién como aquellos
que ya se encuentren presentados.

Nueva DDJJ Online

Vo

municipalidad

Datos personaies

e Habiltacién cur Nombro Comploto
8945 20-402260410

Domiciio

JARO MAURICIO CHRI Domicilo Fiscal No Declarado

& nromotor . Actividades principales. ‘Actividades Secunderios Tipo de Contribuyento
- do pulverizacien. desinfocciény fumigacion

Comun
B nmobilario

- **Vonta of por manor do prendas y accesorios do vesti nep.
= and Clave fiscal

& Usuario: JcHi +

Formulario DDJJ
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5.2 Periodos sin presentar

Si se consulta por periodos sin presentar, el sistema mostrard los periodos no
presentados, ordenados desde el anio actual hacia anos anteriores.

Advertencia!l!
Tenga en cuenta que:

e El usuario solo puede presentar periodos iguales o anteriores al
mes en curso. En caso contrario, el sistema mostrard un mensaje
de error con la leyenda: ”No se pueden presentar periodos
no transcurridos”.

Pasos a sequir

LFormulario y Periodo

municipalidad

Formulario DDJJ

SIN PRESENTACION || CONBRESENTACION

= Mend Clave Fiscol

2 Usurio: scHR +
a

Estado

D

VENGIDO

cuota FochavVencimiento Roctficativa
2 10/03/2026 o

v wfoy2028 o

PRMERO 1

Figure 16: Periodo a Presentar

Pasos a sequir

LFormulario y Perfodo >

municipalidad

Formulario DDJJ

SIN PRESENTACION || GON PRESENTAGION

& Usuario: scHi +

cuota FochaVencimionto

2 10/03j2026 o

v w/oy2028 ]

Figure 17: Periodo a Presentar
Una vez seleccionado el periodo a presentar, el usuario deberd elegir la(s)

actividad(es) disponibles para ese perfodo sobre las cuales desea realizar la pre-
sentacién de la DDJJ.
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Para cada actividad agregada, el usuario debera ingresar la base imponible
declarada. Automaticamente, el sistema realizard el calculo en base a la alicuota
y el minimo de cada actividad, obteniendo como resultado final la suma de los
importes a declarar, basada en la sumatoria de los importes individuales por
cada actividad.

Advertencia!!!

Tenga en cuenta que:

e El usuario puede modificar o eliminar un registro de actividad, lo
que permite corregir la base imponible si fue ingresada incorrecta-
mente o si se seleccioné una actividad equivocada.

Formulario DD
Formulario: DDA Actividades Varias

periode: 12/ 2025 Tipo de DD Orgial

Pasos o seguir

Mo e i L Formulario y Periodo > 2.Actiidades > 3. Rubro > 4.Vista Previa > 5 Confirmacion

@ incio

& Automotor +

B nmobilario +

Doscripeién Basoimponiblo Alouota Minimo. importo Aecionos
= Mont Clovo Fiscal

No hay actividedos rogisradas
2 usuaro soni +

Figure 18: Seleccién de actividad(es).

Figure 19: Seleccién de actividad(es).
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Ingresar Actividad

Solocciono Actividad

“Senvicios da puerizacién desinfsccién y fumigacidn teras v

acerras [l canceuar

Figure 20: Formulario: base imponible por actividad.

Formulario DDJJ
Formuiaro: DDA Actividados Varias

poriodo: 12/ 2025 Tipo do DD Original

municipalidad

Pasos a seguir

Mriciosaod desan Ramé dela L Formulario y Perfodo > 2 Acthidades > 3 Rubro > 4 VistaPrevia > § Confirmacién

Woova oran
@ icio

& Automotor +

A mobiiario +

cedgo Doscripcién Baso mponible. Micucta  Mimo  imports |  Acciones
= wend Clava fiscal
oe2 100000000 2 7520 2000000 su

2 usuario: CHR +
TOTAL: 2000000

Figure 21: Resumen de importes a declarar.

Una vez ingresadas las bases imponibles sobre las cuales se realizara la pre-
sentacién y verificando que toda la informacion sea correcta, el sistema permitird
al usuario avanzar hasta el siguiente paso.

En la siguiente etapa se mostrard un resumen completo del impuesto segun
lo declarado, incluyendo el importe de retenciones y el importe a depositar. En
este paso, el contribuyente deberd confirmar la informacién para que se proceda
con la carga definitiva de la DDJJ.
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Formularic: DOW Actividades Verlas

perode: 12/ 2025 Tipo do DD Original

municipalidad Pasos a seguir

LFormulario y Perfodo > 2 Actividades > 3. Rubro > 4 VistaPrevia > 5.Confirmacion

Monicpoidod do Son amén o ko

. Provisuaiizary Confirmar
@ o Actividades (Rubro) e
& Asomoror + &>

oenz 100000000 2 52090090
B inmobiiaro +

ToTaL: $20000

= Mons ClovoFiscal
& vsuoroscan + Resumen

Subtotat 2000000

INPORTE A DEPOSITAR: $20000.00

Figure 22: Resumen Final

‘Confirmar Presentacién do DDA

Confiama la Prosontacion do ka Dociaracion Jurada?

Figure 23: Solicitud de Confirmacién

Una vez confirmada la presentacién de la DDJJ y en caso de no encontrarse
ningin error, el sistema mostrard el mensaje: ”Se ha realizado correcta-
mente la presentacion de su declaracién jurada”.

En este momento, el usuario tendrd la posibilidad de imprimir un recibo
de acuse o de ir al médulo de Pago de DDJJ para proceder con el pago de las
declaraciones ya presentadas.
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Inico mond opclonos

o: DDA Actividados Varias

Original

Perioda 12/ 2025
’

municipalidad

Pasos a seguir
taPrevia > 6.Confirmacién

Municipaldad de San Ramén de la

Mueva Oran
Confirmacién
@ Inicio
& Automoter +
Seha realizado exitosamente la presentacin de su Declaracitn Jurada.
A nmabilicrie +

= Menu Clave Fiscal " .
Acciones disponibles:

& Usuario: JCHIRI + B PAGARDD.I & IMPRIMIR ACUSE

Figure 24: DDJJ Presentada Correctamente
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5.3 Ejemplo de Acuse DDJJ Presentada

A continuacién se muestran un ejemplo de Acuse DDJJ Presentada:

o Municipalidad de San Ramdn de la Nueva
ACUSE DE RECIBO
\. A
Balla, 27 de Enero de 20268
C.ULT: 20403260410
Razon Social: CHIRI JAIRO MAURICIO
Impuesto: Actividad Comercial Industrial y Servicios
Concepto: Declaracion Jurada Mensual
Afio: 2025
Periodo: 12
Fecha Presentacion: 27/01/2026
Fecha de Vencimiento del Pago: 12/01/2028
. v
ACUSE DE RECIBO WEB
Acusamos recibo de su Declaracion Jurada Original del Impuesto Acts. Vs. - DDJJ Mensual referante al
Periodo Fiscal DIC 025 la 1 del cormespondientea.

Este recibo sirve como comprobante de haber presentado la Declaracién Jurada mencionada, lo cual no
significa prestar conformidad a la misma, la que se encuantra sujela a |as normas legales vigentes.

Figure 25: Acuse DDJJ Presentada.

En caso de seleccionar Pagar DDJJ, el portal redirigira al usuario al médulo
de Pago de DDJJ, que se explicard mas adelante.
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6 Periodos presentados

Si se consultan periodos con presentaciones, el sistema mostrard los periodos
presentados, ordenados desde el ano actual hacia anos anteriores. Asimismo, se
podré visualizar el estado de cada periodo y realizar la reimpresién del acuse de
recibo para un periodo en particular.

Inicio pend Opclones

Ordn

municipalidad

Municipalidad de San Ramén de la
Nueva Oran

@ Inicio
& Automoter +
A inmobilirio +

= Menu Clave Fiscal

& Usuario:JCHIRI

O Desconectar

Formulario DDJJ

SIN PRESENTACION | CON PRESENTACION

Formulario o Consultar.

DD Actividodas Varios

seleccione periodo arectificar:

Soloce. Ao | Cuota Facha Vencimiento Rectificativa impuesto interos Descuente
O 2026 1 10f02/2026 0 2000000 000 000
m} 2025 2 12/oif2028 0 20000.00 0000 000
O 2025 I 10122028 ° 752000 so1 000
O 205 1o 10/1/2025 0 376000 38104 000
O 2025 9 10/10/2025 0 752000 109290 000

Figure 26: Periodos presentados.
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7 Pago DDJJ Online

Para realizar el pago de DDJJ correspondientes a periodos ya presentados, el
usuario deberd seleccionar el local correspondiente para recuperar los vencimien-
tos asociados a ese local.

Inicio pand Opaiones

PAGO DDJJ Online

Soleccione un Comercio

municipalidad

Selsccions una opeisn v

Municipalidad de San Ramén d la
Nusva Oran

@ inicio
& Automoter +
A inmobiliario +

= Menu Clave Fiscal
& usuario:JCHIRI -

O Desconectar

Figure 27: Seleccion del Local Comercial.

El sistema mostrara los periodos presentados y adeudados, donde el usuario
debera seleccionar el o los periodos que desee pagar, mostrando para cada
periodo el importe a pagar y los intereses, en caso de corresponder.

Inicio  \ena Opciones

Formulario DDJJ

Formulario a Pagar:

Oran

municipalidad

Importo Total Ssleccionado:520400.0 m

Municipaiciad da San kamén de fa
Meva Oran sdlocc. | Ao | cuota Fecha Vencimiento impuesto Interos Descuento Pagos subtotal estado
@ inicio O 2006 \ 10/02/2026 2000000 000 000 20000.00
& Automter + v 2025 12 27/oy2026 2000000 400,00 00 2040000
B inmotifario * O 2025 10 27f01/2026 76000 30104 000 415104
= MenuClave fiscal
O 2025 9 27/01/2026 752000 109290 000 861290
& Usuario: JCHIRI —
O 2025 8 27f0yf2028 879455 162092 000 1042447
®Desconectar

o @ 2 3 amo

Figure 28: Seleccién de Periodos a Pagar

Una vez seleccionados el o los periodos, el usuario deberd hacer click en el
boton PAGAR. Posteriormente, el sistema mostrara el método de pago
disponible, en este caso CLICK DE PAGO. Una vez seleccionado, se

mostrard un resumen del importe a pagar.
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METODO DE PAGO
Pago con todas las tarjetas
municipalidad
P Qansernge . oicoicn socinioy T
Municipoldod de o Ramdnde
Mueva Oran Pago con QR
B ra
o - geate MODO " Jcuena
nicio Con bilstaras virtucles medionte QR interoparable.

Pago con QR I L ¥
& Automotor + 5 it @pgenet uala N
A nmobiliarie +

& Usuario: JCHIRI -

& pesconactar

Figure 29: Metodos de Pago.

Macro Click de Pago

N Impuesto periodo Importe Original Intarés Descuento Imports o Pagar
DU Online 12-2026 2000000 40000 0.00 2040000
TOTALES 2000000 40000 0.00 2040000
Munioipalidad de San Ramén dela
Nueva Gran
Tl Inicio
PAGAR

& Automotor +

CANCELAR
— e
= Menu Clave Fiscal

& Usuario: JCHIRI -

) Desconactar

Figure 30: Resumen a Pagar.

Posteriormente, el usuario debera hacer click en el boton PAGAR vy,
automadticamente, el sistema lo redirigird a la plataforma de CLICK DE
PAGO para efectuar el pago.

Una vez confirmado el pago, el sistema brindard la posibilidad de generar dos
comprobantes: uno que se generard autométicamente al efectuarse el pago
(por parte de CLIK DE PAGO) y otro desde el portal web, en caso de que
el usuario lo necesite.
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MACRO CLICK DE PAGO

Se realizé el pago con éxito

FINALIZAR

Figure 31: Opcion para Emitir el Comprobante del Portal web

Conclusion

En esta seccién se han explicado de manera detallada las operaciones
disponibles para los contribuyentes en el portal web de la Municipalidad. Se
abordaron los procedimientos relacionados con la registraciéon de usuarios, la

carga y presentaciéon de Declaraciones Juradas (DDJJ), y el pago de las DDJJ
presentadas, incluyendo la generacién de los correspondientes comprobantes.
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